
  วิสัยทัศน : คณะสตัวแพทยศาสตรช้ันนําของเอเชีย สรางคุณประโยชนเพ่ือสังคม 

 (A leader in veterinary medicine in Asia with a goal of creating a better society for all) 

บันทึกขอความ 

สวนงาน  คณะสัตวแพทยศาสตร ……………..…................................…………………………  โทร.  .................. 

ท่ี อว  660301.13 ............     วันท่ี  ........................................ 

เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการ ณ ตางประเทศ และขอหนังสือเดินทาง และ/หรือ หนังสือรับรองวีซา 

  (แลวแตกรณี) 

เรียน   คณบดี 

ดวยขาพเจา ..................................................................... พนักงานมหาวิทยาลัย/ขาราชการ/ 

ลูกจางประจํา/ลูกจางของมหาวิทยาลัย ตําแหนง........................................สังกัด.................................................. 

คณะสัตวแพทยศาสตร มีความประสงคเดินทางไปราชการ ณ ตางประเทศ เพ่ือ 

........................................................................................................................................................................... 

ระหวางวันท่ี .............................................. ถึงวันท่ี ....................................  ณ ................................................... 

ในการนี้ จึงใครขออนุมัติใหขาพเจาเดินทางไปราชการ ณ …………………………………………………. 

โดยใชงบประมาณคาใชจายในการเดินทางจาก .................................................................................................. 

มีกําหนด ………วัน ระหวางวันท่ี …………………………………………….. ถึงวันท่ี …………………………………….......….….. 

 (ใหระบุวันท่ีตั้งแตวันท่ีออกจาก-กลับถึงสนามบินประเทศไทย สําหรับการเดินทางออกจากขอนแกนและกลับ

ถึงขอนแกนใหทําเรื่องขออนุมัติแยกตางหากจากการเดินทางไปราชการ ณ ตางประเทศ) และมีความประสงค

ขอหนังสือถึงปลัดกระทรวงการตางประเทศ เพ่ือขอหนังสือเดินทาง และ/หรือ หนังสือรับรองวีซา (แลวแต

กรณี) ใหแกบุคคลดังกลาวดวย  ดังรายละเอียดหนังสือเชิญและกําหนดการท่ีแนบ 

1. หนังสือเชิญ / หนังสือตอบรับเขารวมประชุม (แลวแตกรณี)

2. กําหนดการประชุมวิชาการนานาชาติ / กําหนดการอ่ืนๆ (แลวแตกรณี)

3. สําเนาหนังสือเดินทาง

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

(ลงชือ่) 

 (...........................................) 

 ตําแหนง .....................................................................     

 หมายเหตุ : เม่ือเดินทางไปท่ีกระทรวงการตางประเทศใหเตรียมเอกสาร ดังนี้ 

1. สัญญาจางของเจาตัว

2. บันทึกขอความท่ีไดรับอนุมัติจากอธิการบดี

3. หนังสือถึงปลัดกระทรวงการตางประเทศ

กฤษณชัย แก้วสกุลธรรม
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