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ส่วนราชการ   ………………………………..……………………………… 
โทร.  ................................................
ที่ ศธ 0514.18...........…/





วันที่  .............................................          
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการ ณ ต่างประเทศ และขอหนังสือเดินทาง และ/หรือ หนังสือรับรองวีซ่า 
         (แล้วแต่กรณี)
เรียน   คณบดี
ด้วยข้าพเจ้า ............................................................. พนักงานมหาวิทยาลัย/ข้าราชการ   
ตำแหน่ง...................................................... สังกัด.......................................................... คณะสัตวแพทยศาสตร์ มีความประสงค์เดินทางไปราชการ ณ ต่างประเทศ เพื่อ................................................................................... ระหว่างวันที่ ................................................ ถึงวันที่ ....................................  ณ ............................................
ในการนี้ จึงใคร่ขออนุมัติให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการ ณ …………………………………………………. 
โดยใช้งบประมาณค่าใช้จ่ายในการเดินทางจาก .................................................................................................. มีกำหนด ……………………………วัน ระหว่างวันที่ …………………………………………….. ถึงวันที่ ………………………………….. (ให้ระบุวันที่ตั้งแต่วันที่ออกจาก-กลับถึงสนามบินประเทศไทย สำหรับการเดินทางออกจากขอนแก่นและกลับถึงขอนแก่นให้ทำเรื่องขออนุมัติแยกต่างหากจากการเดินทางไปราชการ ณ ต่างประเทศ)  และมีความประสงค์ขอหนังสือถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศ เพื่อขอหนังสือเดินทาง และ/หรือ หนังสือรับรองวีซ่า (แล้วแต่กรณี) ให้แก่บุคคลดังกล่าวด้วย ดังรายละเอียดหนังสือเชิญและกำหนดการที่แนบ
1. หนังสือเชิญ / หนังสือตอบรับเข้าร่วมประชุม (แล้วแต่กรณี)
2. กำหนดการประชุมวิชาการนานาชาติ / กำหนดการอื่นๆ (แล้วแต่กรณี)
3. สำเนาหนังสือเดินทาง
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
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