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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  .......................................................................................................  โทร. ..........................
ที่ ศธ 0514.18......../ …….….. 


วันที่   ………………….…………………………    
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร โดยไม่เบิกจ่าย
(1) เรียน  คณบดี

ด้วยมีราชการเกี่ยวกับ(ระบุให้ชัดเจน)  ………………………………………………………………………….…

…………………….………………….…………………………………...………………………………………….………………………

…………………….………………….…………………………………...……………………………………………..........................
จึงเห็นควรให้            …………………………………………………………………………………..…………………………….

เดินทางไปราชการ ณ  จังหวัด………………….…………….……     โดยออกเดินทางจากที่พัก/ ที่ทำงาน   ตั้งแต่วันที่ ………………………….………… และเดินทางกลับถึงที่พัก/ที่ทำงาน ในวันที่ ...............…………………… โดยไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายจากทางราชการแต่อย่างใด  และในการเดินทางไปราชการครั้งนี้จะเดินทางโดย  .............................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
  





(ลงชื่อ)

   





           (................................................................)

                




           ตำแหน่ง  ............................................     
	เจ้าของเรื่อง
(…………………………………….)
	

	(2) เรียน คณบดี
               หน่วยการเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้เดินทางไปราชการได้ตามเสนอ
                      ……………………….………

               (นางสาวจงกลวรรณ  จันทรสมบัติ)
                วันที่ ………………………..………
	(3)    (    )   อนุมัติ
        (    )   ไม่อนุมัติ
                    ……………………………

        (………………………………………………………)

     ตำแหน่ง ……………………………………………        

     วันที่ ………………………………………...………


